Eine gute Idee war der Ursprung, ein erfolgreiches Konzept ist das
° Ergebnis. Qualitdt zum guten Preis mdglichst vielen

S e kretarl at Menschen anbieten zu kénnen treibt uns an - mittlerweile weltweit,

denn wir sind die Lidl Stiftung. Hier ist das berufliche Zuhause
A0 vielfaltiger Talente.

Im m o b'l l'l en Ob als Impulsgeber, Gestalter oder Dienstleister der Lander. Wir
suchen Anpacker, Durchstarter, Méglichmacher und bieten
spannende Aufgaben und Projekte in einem dynamischen und

s internationalen Umfeld.
In tern atl on a-l ]Bei Lidl lfindet jeder seine personliche Herausforderung. Denn Lidl

lohnt sich.
(m/w/d)

Wir freuen uns auf Bewerbungen aus der gesamten
Unternehmensgruppe.

Deine Aufgaben Dein Profil

Du hiltst unserer Geschiftsleitung Immobilien  Ausbildung zur Burokauffrau, Kauffrau fur
durch Ubernahme administrativer und Buromanagement oder Kauffrau fiir
organisatorischer Titigkeiten den Riicken frei und Birokommunikation (m/w/d)

stellst damit einen reibungslosen Ablauf des

Tagesgeschifts sicher. * Erfahrung als Assistentin / Assistent oder

Sekretarin / Sekretar

... konkret heif3t das
e Eigenstandige Arbeitsweise,

« Ubernahme allgemeiner Sekretariatstatigkeiten Organisationstalent, Diskretion und Sorgfalt

und der Bliroorganisation
¢ Sicherer Umgang mit den gangigen MS Office

* Effiziente Terminplanung sowie Organisation von Anwendungen

Dienstreisen
e Sehr gute Deutsch- und gute

* Vor- und Nachbereitung von Besprechungen, Englischkenntnisse
Seminaren und Terminen

* Aufbereitung und Pflege von Daten und
Ubersichten sowie Erstellung von Préisentationen

Wir flihren das Bewerbungsverfahren im Auftrag durch und leiten deine Bewerbung an den
zustandigen Fachbereich weiter. Der komplette Prozess verlduft diskret und streng vertraulich.

Bewirb dich direkt tiber das Onlineformular unter:
Sekretariat Immobilien International (457247)
t#iteamlidl

Aus Griinden der besseren Lesbarkeit verwenden wir die mannliche Form. Wir meinen immer alle Geschlechter
im Sinne der Gleichbehandlung. Die verkiirzte Sprachform hat redaktionelle Griinde und ist wertfrei.



https://career5.successfactors.eu/sfcareer/jobreqcareerpvt?jobId=457247&company=lidlstiftuP2&st=414DEE8EAA271D15505989B207F362C23248CA74

